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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. Meskui¢iy gimnazijos viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato vie§yjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Siauliy .
Meskuiciy gimnazijoje (toliau — Perkancioji organizacija) tvarka, kuri apima poreikiy formavima,
pirkimy planavima, iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo sutarties
(toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg (toliau — pirkimy
procesas).

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VP]), jj igyvendinanciaisiais teisés aktais, VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT)
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo* patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — MVPTA), kitais teisés aktais,
Siuo Aprasu ir Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

3. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese, ir asmenys
galintys daryti jtaka pirkimy rezultatams, turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus bty laikomasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei
siekti, kad prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti skirtos 1€Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant
pirkimo sutartis bty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy. Pirkimy
procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir neSaliskumo reikalavimy, siekti
strateginiy ir kity Perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy
1sipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4.  ApraSu privalo vadovautis visi Perkanciosios organizacijos pirkimy procese dalyvaujantys
asmenys.

5. ApraSe vartojamos savokos:

5.1. Bendrasis vieSyjy pirkimy Zodynas (toliau — BVPZ) — pirkimo objekty klasifikavimo
sistema, nustatyta 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2004 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 3) su paskutiniais pakeitimais, padarytais 2009 m. birZelio 18 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (EB) Nr. 596/2009 dé¢l kai kuriy teisés akty, kuriems galioja Sutarties 251
straipsnyje nustatyta tvarka, nuostaty, susijusiy su reguliavimo procedira su tikrinimu, suderinimo su
Tarybos sprendimu 1999/468/EB (OL 2009 L 188, p. 14);

5.2. Centralizuota finansine apskaita tvarkanti jstaiga — biudZetiné jstaiga, kuriai perduota
finansinés apskaitos tvarkymo funkcija. Siauliy rajono savivaldybés $vietimo paslaugy centras yra
jgaliotas teikti centralizuotos finansinés apskaitos tvarkymo paslaugas Siauliy rajono savivaldybés
biudzetinéms jstaigoms;



5.3. Centriné perkancioji organizacija (toliau — CPO) — valstybés ar savivaldybés
administracijos jsteigta perkancioji organizacija, kuri vykdo centralizuoty viesyjy pirkimy veikla, t. y.
atlieka prekiy, paslaugy ir darby, skirty perkanciosioms organizacijoms, pirkimy procediiras arba
sudaro preliminarigsias sutartis.

5.3.1.CPO funkcijas visoje Lietuvos Respublikoje atlicka V§] CPO LT. Pirkimu i§ CPO LT
elektroninio katalogo (toliau — CPO LT katalogas) nuoroda https://katalogas.cpo.lt/.

5.3.2.CPO funkcijas §vietimo srityje veikian¢ioms Siauliy rajono savivaldybés
kontroliuvojamoms  (valdomoms) perkan¢iosioms organizacijoms (jskaitant Siauliy rajono
savivaldybés §vietimo paslaugy centra) atlicka Siauliy rajono sektoriné CPO (toliau — Sektoriné
CPO);

5.4. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos, atlickamos
vieSyjy pirkimy procediros, skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy
pirkimy dokumentai, pirkimo sutartys, preliminariosios pirkimo sutartys ir kita informacija apie
pirkimus, archyvuojami ir saugomi pirkimy dokumentai, atliekami kiti jstatymuose nustatyti
veiksmai;

5.5. Pirkimy vidaus kontrolé — Perkanciosios organizacijos direktoriaus sukurtos vidaus
kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus bet kuriame
pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uZztikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy
valdyma ir tinkamg Perkanciosios organizacijos pirkimy vykdyma;

5.6. Zaliasis pirkimas — pirkimas, kuriuo siekiama jsigyti prekiy, paslaugy ir darby, darangiy
kuo maZesnj poveikj aplinkai viename, keliuose ar visuose prekés, paslaugos ir darbo gyvavimo ciklo
etapuose. Atlikus zaligji pirkima, jsigyjamas produktas, kuris, palyginti su kitu tg pacia funkcija
atliekanciu produktu, pasizymi tuo, kad jam pagaminti, naudoti, paslaugai teikti ar darbams atlikti
sunaudojama maziau gamtos iStekliy ir maziau terSiama aplinka, suvartojama maziau energijos,
naudojami atsinaujinantys, ekologiski energijos iStekliai, jis turi maZziau ar visai neturi pavojingy,
toksiniy ir aplinkos apsaugos pozitriu kenksmingy medziagy; jis tvirtas, ilgaamzis, funkcionalus,
neterSia aplinkos ir nepavojingas sveikatai; jis ar jo sudedamosios dalys tinkamos naudoti daug karty;
virtes atliekomis yra tinkamas perdirbti.

6. Kitos ApraSe vartojamos savokos yra apibréZtos VP], MVPTA ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Perkanciosios organizacijos sudaromi su pirkimais susij¢ registrai:

7.1. Pasizadéjimy ir deklaracijuy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
visy Perkanciosios organizacijos pirkimy procese dalyvaujanciy asmeny pasiraSyti Konfidencialumo
pasizadéjimai ir NeSaliSkumo deklaracijos;

7.2. Pirkimuy plano ir jo pakeitimuy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami
Pirkimy iniciatoriy pateikti Pirkimy plano projektai, Perkanciosios organizacijos direktoriaus
patvirtintas Pirkimy planas ir atlikti jo pakeitimai;

7.3. Pirkimuy paraisku-uzduodiy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
Pirkimy iniciatoriy pateiktos Pirkimy paraiSkos-uzduotys;

7.4. Pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi Perkanciosios
organizacijos pirkimai;

7.5. Pirkimy pagal jgaliojimus registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi
Perkanciosios organizacijos atlikti pirkimai pagal jgaliojimus;

7.6. Pirkimo sutarciy registras— elektroninis registras, kuriame registruojamos Vvisos
sudarytos Perkanciosios organizacijos sutartys;


https://katalogas.cpo.lt/

7.7. Patikros lapy registras— elektroninis registras, kuriame registruojami Perkanciosios
organizacijos Pirkimy plano keitimo, Sutarties keitimo procediiry ir pirkimy organizavimo procediiry
ar pirkimy vykdymo dokumenty patikrinimy patikros lapai.
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PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Uz VPl ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg
Perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas Perkanciosios organizacijos direktorius.

9. Pirkimy ir vidaus kontrolés procese dalyvauja Perkanciosios organizacijos direktoriaus
paskirti asmenys:

9.1. Uz pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingas asmuo;

9.2. Pirkimuy iniciatorius;

9.3. Pirkimuy organizatorius;

9.4. Pirkimy komisija,

9.5. Uz pirkimo sutarc¢iy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo;

9.6. CVP IS naudotojas;

9.7. Pirkimuy kontrole atliekantis asmuo.

10. Pirkimy ir vidaus kontrolés funkcijos gali biiti pavestos vienam ar keliems asmenims.

11. Perkanciosios organizacijos prevencing pirkimy kontrole vykdo Uz pirkimy planavima
ir apskaitg atsakingas asmuo ir Centralizuota finansine apskaitg tvarkancios jstaigos vyriausiasis
buhalteris.

12. Dalyvauti Perkanciosios organizacijos pirkimo procediirose gali biiti pakviesti ekspertai,
stebétojai, jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
Ziniy.

13. Uz pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

13.1. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena,
esant poreikiui rengia Perkanciosios organizacijos vidaus teisé€s aktus;

13.2. vykdo privalomos skelbti VP] nustatyta tvarka paskelbimo kontrolg;

13.3. wuztikrina, kad wvisi Pirkimy procediirose dalyvaujantys asmenys pasiraSyty
Nesaliskumo deklaracijg ir Konfidencialumo pasizadéjima;

13.4. registruoja ir archyvuoja Konfidencialumo pasizadé¢jimus ir NeSaliSkumo deklaracijas;

13.5. pagal Pirkimy iniciatoriy pateiktus Pirkimy plany projektus, rengia ir teikia
Perkanciosios organizacijos direktoriui tvirtinti Pirkimy plang, skai¢iuoja pirkimy vertes ir parenka
pirkimo budus;

13.6. pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtinta Pirkimy plang rengia
Pirkimy suvesting ir jg skelbia VP] 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka;

13.7. patikrina Pirkimy plano keitimo procediiry ar pirkimo sutarties keitimo procediiry
patikros lapus ir juos registruoja Patikros lapy registre;

13.8. jtraukia tiekéjus j VPT skelbiama melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy saraSus, jei
pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija, kaip nustatyta VP] 46
straipsnio 4 dalies 4 punkte;

13.9. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio pirkimo sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus j
VPT skelbiamg nepatikimy tiekéjy sarasa, uzpildant Nepatikimy tiekéjy jvedimo anketa;

13.10. pildo CVP IS skelbiamas metines pirkimy ataskaitas;

13.11. pagal poreikj rengia statisting informacija apie Perkanciosios organizacijos atliktus ir
atliekamus pirkimus;


https://vpt.lrv.lt/lt/pasalinimo-pagrindai-1/nepatikimu-tiekeju-sarasas-1/nepatikimu-tiekeju-ivedimo-anketa

13.12. atsako uz tinkamg jam pavesty uzduociy ir funkcijy vykdyma.

14. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

14.1. atlieka prekiy, paslaugy ar darby (toliau — pirkimo objektas) Rinkos konsultacijg CVP IS
priemonémis;

14.2. atlieka pirkimo objekto rinkos tyrimg ir pildo Rinkos tyrimo pazyma;

14.3. rengia ir teikia Uz pirkimy planavimg ir apskaita atsakingam asmeniui Pirkimy plano
projekta, kuriame nurodo poreikj jsigyti savo veiklos srities prekes, paslaugas ar darbus biudZetiniais
metais, pirkimo objektams priskiria BVPZ kodus;

14.4. pildo nustatytos formos Pirkimo paraiska-uzduoti;

14.5. rengia pirkimo objekto techning specifikacijg;

14.6. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta pirkimo objekto technine
specifikacija;

14.7. nustato pagrindines pirkimo sutarties saglygas arba rengia pirkimo sutarties projekta;

14.8. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediiras, t. y. uzsako
prekes, paslaugas ar darbus i§ CPO LT katalogo;

14.9. rengia pirkimo sutart] pagal pirkimo sutarties projekta ar CPO LT kataloge pateikta
sutarties Sablong ir organizuoja pirkimo sutarties pasiraS§ymag (teikia pasiraSyti Perkanciosios
organizacijos direktoriui ir tiekéjui);

14.10. organizuoja pasirasytos pirkimo sutarties registravima Sutarciy registre;

14.11. skelbia pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilymg CVP IS priemonémis;

14.12. esant poreikiui rengia Pirkimy plano pakeitima ir Pirkimy plano keitimo procediiry
patikros lapa ir juos perduoda Uz pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingam asmeniui;

14.13. priima pirkimo dokumentus atitinkancias sgskaitas ir jas pateikia Perkanciosios
organizacijos direktoriui. Elektroniniy saskaity uz prekes, paslaugas ar darbus pateikimui ir gavimui
Perkancioji organizacija naudoja informacing sistema ,,E. sgskaita®.

14.14. atsako uz tinkamg jam pavesty uzduociy ir funkcijy vykdyma.

15. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

15.1. vykdo mazos vertés pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija
15 000 Eur be PVM;

15.2. rengia pirkimo dokumentus. Jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties salygas, kuriy
nenurodé Pirkimy iniciatorius Pirkimo paraiskoje-uzduotyje;

15.3. pildo Tiekéjy apklausos pazyma;

15.4. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediirg pagal preliminarigsias sutartis;

15.5. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

15.6. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty archyvines bylas ir pasibaigus pirkimui jas
perduoda Uz pirkimy planavima ir apskaitg atsakingam asmeniui;

15.7. atsako uz tinkamg jam pavesty uzduociy ir funkcijy vykdyma.

16. Pirkimy komisijos funkcijos ir atsakomybé:

16.1. veikia Perkanciosios organizacijos vardu pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus
patvirtintg VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta;

16.2. vykdo pirkimus, kai Pirkimo paraiskoje-uzduotyje Perkanciosios organizacijos
direktorius tai nurodo rezoliucijoje;



16.3. jei reikalinga, siiillo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
pagrindines sutarties sglygas, kuriy nenurod¢ Pirkimy iniciatorius arba siiilo pateikty reikalavimy
pataisymus;

16.4. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty archyvines bylas ir pasibaigus pirkimui jas
perduoda Uz pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingam asmeniui;

16.5. atsako uz tinkamg jai pavesty uzduociy ir funkcijy vykdyma.

17. Uz pirkimo sutarciy vykdymo prieZitirg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

17.1. priziuri Perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
jsipareigojimy vykdyma ir priziiiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikties sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

17.2. pasiraso prekiy, paslaugy ir darby priémimo-perdavimo aktus ar kitus teisés aktuose ar
sutartyje numatytus apskaitos dokumentus, taip patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy
ar suteikty paslaugy ar darby;

17.3. inicijuoja sitlymus dél pirkimo sutarties keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

17.4. esant poreikiui keisti ar nutraukti pirkimo sutartj, rengia pirkimo sutarties pratgsimo,
keitimo ar nutraukimo projekta, pildo Pirkimo sutarties keitimo ar nutraukimo procediiros patikros
lapa ir perduoda jj derinti Uz pirkimy planavima ir apskaitg atsakingam asmeniui;

17.5. pasibaigus pirkimo sutarciai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su
pirkimo sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavima ir apskaitg atsakingam asmeniui (pvz., rastai
tiekéjams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas susirasinéjimas);

Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja Uz pirkimy
planavimg ir apskaitg atsakingg asmenj.

17.7. atsako uz tinkama jam pavesty uzduociy ir funkcijy vykdyma.

18.  CVP IS naudotoju funkcijos ir atsakomybé:

18.1. CVP IS administravimo teis¢ turintis CVP IS naudotojas:

18.1.1. Perkanciosios organizacijos darbuotojams sukuria prieiga prie CVP IS, suteikia jiems
roles;

18.1.2. Perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy
prieiga prie CVP IS;

18.1.3. atsako uz duomeny apie Perkanciaja organizacija aktualumg ir teisinguma;

18.2. CVP IS naudotojas:

18.2.1. vykdo pirkimus (j CVP IS jkelia pirkimy dokumentus, pakviecia pirkimo dalyvius arba
paskelbia pirkima, siuncia ir gauna pranesimus, kt.);

18.2.2. skelbia savo vykdyty pirkimy dokumentus (pirkimo sutartis, laimejusius tiekéjy
pasitilymus);

18.2.3. formuoja ataskaitas;

18.2.4. atsako uz duomeny apie pirkimus aktualumg ir teisinguma.

19.  Pirkimy kontrole atliekanc¢io asmens funkcijos ir atsakomybé:

19.1. vykdo asmeny, dalyvaujanéiy pirkimy procese privaciy interesy deklaracijy pateikimo,
pildymo ir tikslinimo kontrole;

19.2. analizuoja privaciy interesy deklaracijose pateiktus duomenis ir vertina interesy konflikto
rizika, apie tai informuoja Perkanciosios organizacijos direktoriy;

19.3. vykdo pirkimy organizavimo dokumenty ir pirkimy procediiry kontrole:



19.3.1. tikrina patikrinimui atrinktus pirkimo dokumentus, rengia patvirtintos formos Pirkimy
organizavimo patikros lapg, jj uzregistruoja Patikros lapy registre;

19.3.2. jvertina, ar uztikrintas tinkamas pirkimo proceso dalyviy funkcijy ir jgaliojimy
atskyrimas;

19.4. dalyvauja Pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos posédziuose stebétojo
teisémis (be balso teisés);

19.5. informuoja Perkanciosios organizacijos direktoriy apie nustatytus trukumus ir teikia
pasitlymus kaip tobulinti Perkanciosios organizacijos atlickamas pirkimy procediiras, prevencinés
kontrolés priemones.

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

20. Perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo priemones ir procediiras, jy apimtj
nustato Perkanciosios organizacijos direktorius, atsizvelgdamas j pirkimy procese dalyvaujanciy
asmeny teiktas pastabas, vidaus, iSorés audito ir pirkimy kontrole atlickanciy institucijy teiktas
iSvadas, pastebéjimus, sitilymus ir rekomendacijas bei jvertines galimas rizikas ir numatomas pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés sagnaudas, organizuojant ir vykdant pirkimus.

21. Nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena vykdo Uz
pirkimy planavima ir apskaitg atsakingas asmuo, kuris esant poreikiui, rengia Perkanciosios
organizacijos vidaus teisés aktus bei vykdo pirkimy iniciavimo, pirkimo sutarciy galiojimo pabaigos
terminy, kitos informacijos, privalomos skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiirg.

22. Perkanciosios organizacijos Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai, Pirkimy
komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys
daryti jtakg jos rezultatams, prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, turi:

22.1. pasirasyti Konfidencialumo pasizadéjimg (forma ApraSo 1 priede) ir NesaliSkumo
deklaracijg (forma ApraSo 2 priede);

22.2. uzpildyti arba atnaujinti Privaiy interesy deklaracija, kaip tai nurodyta Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme.

23. Uz pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingas asmuo uZtikrina, kad Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius, visi Pirkimy komisijos nariai ne reciau kaip karta per metus pasiraSyty
Nesaliskumo deklaracija ir Konfidencialumo pasizadéjima. Siuos dokumentus registruoja
Pasizad¢jimy ir deklaracijy registre ir ne reCiau kaip karta per metus perzitri Deklaracijy ir
pasizadéjimy registro duomentis ir patikrina, ar visi Pirkimy procediirose dalyvaujantys asmenys yra
pasiras¢ NesaliSkumo deklaracijas ir Konfidencialumo pasizadéjimus.

24. Perkancioji organizacija vadovaudamasi VP] 82 straipsniu privalo jsigyti prekiy, paslaugy
ar darby i§ CPO LT katalogo, jeigu jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai, per sukurtg dinaming
pirkimy sistema ar sudarytg preliminarigja sutartj galimos jsigyti prekeés, paslaugos ar darbai atitinka
Perkanciosios organizacijos poreikius ir Perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby
jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas. Pareigos jsigyti prekiy, paslaugy
ir darby i§ CPO LT katalogo gali biti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausg numatoma
pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 15 000 Eur be PVM.

25. Sitlyma pirkti ar nepirkti i§ CPO LT katalogo Perkanciosios organizacijos direktoriui gali
teikti Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius arba Pirkimy komisija. Nusprendus pirkimo

nevykdyti i§ CPO LT katalogo, Perkancioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti



pirkimo 1§ CPO LT katalogo ir tai patvirtinantj dokumentga saugoti kartu su kitais pirkimo
dokumentais VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

26. Perkancioji organizacija, vadovaudamasi VP] 82° straipsniu, prekes, paslaugas ar darbus
privalo jsigyti naudojantis Sektorinés CPO teikiamomis Centralizuoto pirkimo paslaugomis, kai
pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM ir reikalingy prekiy, paslaugy ar darby Perkancioji
organizacija negali jsigyti i$ CPO LT elektroninio katalogo, nes jame tokiy prekiy, paslaugy ar darby
néra sitiloma, arba CPO LT elektroniniame kataloge sitilomos prekeés, paslaugos ar darbai neatitinka
Perkanciosios organizacijos poreikiy. Perkanciosios organizacijos Centralizuotus pirkimus Sektoriné
CPO vykdo pagal Sektorinés CPO direktoriaus patvirtintg tvarka ir su Perkancigja organizacija
pasirasyta Centralizuoty pirkimy paslaugy sutartj.

Prekiy, paslaugy ir darby poreikio formavimo etapas

27. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja Pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy
Perkanciosios organizacijos funkcijy ir uzdaviniy vykdymui, pirkima.

28. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki gruodzio 31 d. elektroniniu badu Uz pirkimy
planavima ir apskaita atsakingam asmeniui pateikia jam priskirtos veiklos srities Pirkimy plano
projekta (forma Apraso 7 priede) ateinantiems biudzetiniams metams.

29. Pirkimy iniciatorius, prie$ teikdamas Pirkimy plano projekta, privalo:

29.1. perziuréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty pirkimo sutar¢iy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje);

29.2. sudaryti butiny prekiy, paslaugy ar darby pirkimo poreiki, jei reikia, ji pagristi;

29.3. inicijuoti rinkos dalyviy konsultacijas pirkimui, apie kurj turi biiti skelbiama (iSskyrus
mazos vertés pirkimus). Jvertinti galimybe supaprastintg pirkima atlikti i§ VP] 23 straipsnio 1 dalyje
nurodytg statusg turin¢iy tiekeéjy. Nustatant potencialius tiekéjus, turi buti atsizvelgta, ar tiekéjas turi
teise verstis veikla, reikalinga pirkimo sutarciai vykdyti. Perkanciosios organizacijos kvietimas
suteikti konsultacijg ir kita susijusi informacija apie konsultacijas skelbiama VPT nustatyta tvarka;

29.4. atlikti rinkos tyrima planuojamiems prekiy, paslaugy ar darby pirkimams (iSskyrus
mazos vertés pirkimus, ypatingos skubos pirkimus), reikalingg numatomai pirkimo sutarties vertei
nustatyti bei jvertinti galimybe supaprastintg pirkima atlikti i§ VP] 23 straipsnio 1 dalyje nurodyta
statusg turinCiy tiekéjy ir uzpildyti Rinkos tyrimo pazyma (forma Apraso 4 priede). Nustatant
potencialius tiekéjus, turi buti atsizvelgta, ar tiekéjas turi teisg verstis veikla, reikalinga pirkimo
sutarCiai vykdyti;

29.5. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ VPI 23 straipsnyje nurodyty
subjekty arba pirkti i§ CPO LT katalogo;

29.6. jvertinti ar néra privaloma prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis Sektorinés CPO
teikiamomis Centralizuoto pirkimo paslaugomis, kaip aprasSyta Sio Apraso 26 punkte.

29.7. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai.

Pirkimy planavimo etapas

30. Perkanciosios organizacijos Pirkimy plang (forma Apraso 7 priede) pagal i§ Pirkimy
iniciatoriy gautus Pirkimy plano projektus rengia Uz pirkimy planavima ir apskaita atsakingas asmuo,
kuris:

30.1. jvertina Pirkimy iniciatoriy pasitilytus ir taikytinus pirkimo vykdymo budus;



30.2. apskaic¢iuoja pirkimy vertes naudojant Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaic¢iavimo metodika, patvirtinta VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , D¢l
Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo*;

30.3. jvertina Pirkimy iniciatoriy pasiiilymus prekes, paslaugas ar darbus pirkti i§ VP] 23
straipsnyje nurodyty subjekty, jsigyti i§ CPO LT katalogo arba pavesti pirkimo vykdymo procediiras
Sektorinei CPO;

30.4. sudaro Pirkimy plang, pateikia Perkanciosios organizacijos direktoriui tvirtinti ir iki
sausio 30 d. pateikia susipazinti Sektorinés CPO atsakingam darbuotojui;

31. pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintag Pirkimy plang, parengia
Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, iki kovo 15 d. jg paskelbia CVP IS.

32. Atsiradus poreikiui patikslinti ar papildyti Pirkimy plang, Pirkimy iniciatorius pateikia
Uz pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingam asmeniui Pirkimy plano pakeitimo projektg ir Pirkimy
plano keitimo procediiros patikros lapg (forma Apraso 12 priede). UZ pirkimy planavimg ir apskaita
atsakingas asmuo i$§ Pirkimy iniciatoriaus gaves Pirkimy plano pakeitimo projekta ir Pirkimy plano
keitimo procediiros patikros lapa, papildo Pirkimy plang ir teikia Perkanciosios organizacijos
direktoriui tvirtinti. Patikslinus Pirkimy plang patikslina CVP IS paskelbta Pirkimy suvestine. Per 5
darbo dienas po Pirkimy plano pakeitimo, jei reikia pateikia Pirkimy plang susipazinti Sektorinés
CPO atsakingam darbuotojui. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné¢ gali buti nekeiciami, jeigu dél
nenumatyty aplinkybiy i8kyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti j Pirkimy plang nejtraukta pirkima.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

33. Perkancioji organizacija, siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie savo
pirkimo planus ir reikalavimus, gali prasyti suteikti ir gauti nepriklausomy eksperty, institucijy arba
rinkos dalyviy konsultacijas, taip pat konsultuotis su visuomene. Siomis konsultacijomis remiamasi
pirkimo metu, jeigu dél tokiy konsultacijy néra iSkreipiama konkurencija ir paZeidZiami
nediskriminavimo ir skaidrumo principai. Perkanciosios organizacijos kvietimas suteikti konsultacijg
ir kita susijusi informacija apie konsultacijas turi biiti skelbiama VPT nustatyta tvarka.

34. Perkanciosios organizacijos direktoriaus sprendimu gali biiti kvieciami ekspertai, jeigu
pirkimo objektas yra sudétingas, o pasililymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy Ziniy,
Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir
skaidrumo principy.

35. Pirkimuy iniciatorius, pries inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras:

35.1. patikrina, ar inicijuojamas pirkimas jtrauktas j Pirkimy plana, jei reikia, pateikia Uz
pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingam asmeniui Pirkimy plano pakeitimo projekta ir Pirkimy
plano keitimo procediiros patikros lapg (forma Apraso 12 priede);

35.2. atlieka rinkos tyrimg inicijuojamam pirkimo objektui (iSskyrus mazos vertés pirkimus,
ypatingos skubos pirkimus), reikalingg sprendimams, susijusiems su pirkimo objektu, priimti ir
uzpildo Rinkes tyrimo paZyma (forma ApraSo 4 priede);

35.3. rengia Pirkimo paraiska-uzduotj (forma Apraso 5 priede) kurioje:

35.3.1. nurodo pirkimo objekto pavadinima, BVPZ koda, papildomus BVPZ kodus (jei yra);

35.3.2. nurodo maksimalig pirkimo sutarties verte, 1éSy Saltinj;

35.3.3. apraso pirkimo objekto savybes, jei reikia prideda techning specifikacija;

35.3.4. nurodo taikytinus aplinkos apsaugos kriterijus, taikytinus energijos vartojimo
efektyvumo reikalavimus;

35.3.5. nurodo kiekius ir apimtis, prekiy pateikimo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo
terminus, sutarties salygas, kita pirkimui atlikti reikalingg informacija;



35.3.6. siiilo pasitilymy vertinimo kriterijus;

35.3.7. pateikia sitilomy kviesti tiekéjy sarasa (jeigu apie pirkima nebus paskelbta viesai);

35.3.8. sitlo minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jeigu biitina taikyti specifinius
reikalavimus);

35.3.9. siiilo pirkimg vykdyti pagal VP] 23 straipsnio nuostatas ar pirkti i§ CPO LT katalogo;

35.3.10. pateikia pagristus argumentus, jei CPO LT kataloge yra poreik] atitinkantis pirkimo
objektas, tac¢iau i§ CPO LT katalogo neperkama;

35.3.11. sitlo pirkimo procediry vykdytojus.

35.3.12. nurodo prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus, pirkimo
sutarties trukme, apmokéjimo sglygas ir kitas reikalingas pirkimo sutarties sglygas arba prideda
pirkimo sutarties projektg. Pirkimo sutarties projektas nerengiamas, jei pirkimo sutartis sudaroma
zodziu. Vadovaujantis VP] 86 straipsnio 7 dalimi pirkimo sutartis Zodziu gali biiti sudaroma, kai
pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be PVM.

35.4. teikia Pirkimo paraiska-uzduotj (suderintag su vyriausiuoju buhalteriu ir Uz pirkimy
planavimg ir apskaitg atsakingu asmeniu) su jos priedais (technine specifikacija, pirkimo sutarties
projektu ir kt.) Perkanciosios organizacijos direktoriui tvirtinti.

36. Perkanciosios organizacijos direktorius rezoliucijoje gali:

36.1. keisti Pirkimo vykdytoja;

36.2. keisti pirkimo biida;

36.3. nurodyti nevykdyti pirkimo.

37. Uz pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingas asmuo:

37.1. uzregistruoja Pirkimo paraiSkga-uzduotj elektroniniame Pirkimo paraisky-uzduociy
registre (forma Apraso 9 priede);

37.2. Pirkimo paraiSka-uzduotj su jos priedais perduoda pirkimo vykdytojui;

37.3. Pirkimo paraiSkg-uzduot] su rezoliucija ,nevykdyti pirkimo* grazina Pirkimo
iniciatoriui.

38.  Pirkimo parai$ka-uzduotis gali biiti nepildoma, jei:

38.1. numatomos sudaryti pirkimo sutarties verte perkant prekes ir paslaugas yra mazesné kaip
500 Eur be PVM, o perkant darbus — mazesné kaip 1 500 Eur be PVM;

38.2. esant nuo Perkanciosios organizacijos nepriklausan¢ioms ypatingos skubos aplinkybéms
ar kitais Perkanciosios organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais.

39. Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg jgalioti kita perkancigja
organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo, Pirkimo iniciatorius rengia
jgaliojimg, kuriame nurodo apskai€iuotg pirkimo verte, ir prideda Pirkimo paraiSskg-uzduotj su jos
priedais.

40. Perkanciosios organizacijos direktorius pagal Centralizuoty vieSyjy pirkimy paslaugy
sutart] paveda Sektorinei CPO atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo, kai pirkimo
sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM ir reikalingy prekiy, paslaugy ar darby Perkancioji
organizacija negali jsigyti i§ CPO LT elektroninio katalogo. Tokiu atveju Pirkimo iniciatorius rengia
Centralizuoto pirkimo paraiSkg-uzduot] su jos priedais.

Pirkimo vykdymo etapas

41. Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg pirkti i§ CPO LT katalogo
prekes, paslaugas ar darbus Pirkimy iniciatorius:
41.1. formuoja CPO LT kataloge uzsakymg pagal Pirkimo paraiskoje-uzduotyje nurodyta

CPO LT katalogo techninés specifikacijos koda;



41.2. nurodo prekiy, paslaugy ar darby apimtj, maksimalig Pirkimo sutarties vertg;
41.3. pasirenka i8S sgraso pirkimo procediiry pabaigos terming;
41.4. rengia pirkimo sutartj pagal CPO LT kataloge pateiktg sutarties Sablong ir organizuoja
pirkimo sutarties pasiraSyma (teikia pasiraSyti Perkanciosios organizacijos direktoriui ir tiekéjui);
41.5. organizuoja pasiraSytos pirkimo sutarties registravimg SutarCiy registre;
41.6. skelbia pirkimo sutart] ir laimé&jusj pasiilyma CVP IS priemonémis;
41.7. pasibaigus pirkimo procediiroms perduoda pirkimo dokumentus Uz pirkimy planavima
ir apskaitg atsakingam asmeniui uzregistruoti Pirkimy registre (forma Apraso 10 priede) ir saugoti.
42. Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras
atlikti Pirkimy komisijai, ji:
42.1. atlieka pirkimo procediiras, numatytas VieSyjuy pirkimy komisijos darbo reglamente;
42.2. pasibaigus pirkimo procediiroms perduoda pirkimo dokumentus Uz pirkimy planavima
ir apskaitg atsakingam asmeniui uzregistruoti Pirkimy registre (forma Apraso 10 priede) ir saugoti.
43. Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediras
atlikti Pirkimy organizatoriui, jis:
43.1. rengia pirkimo dokumentus (pirkimo salygas ir kt.);
43.2. atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, turi kreiptis bent | tris tiekéjus, iSskyrus
Sio Apraso 43.5 punkte numatytus atvejus;
43.3. pildo Tiekéjy apklausos paZzyma (forma Apraso 6 priede) ir teikia tvirtinti Perkanciosios
organizacijos direktoriui;
43.4. Tiekéjy apklausos pazyma gali biti nepildoma, jei:
43.4.1. numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
500 Eur be PVM, o perkant darbus — mazesné kaip 1 500 Eur be PVM;
43.4.2. vykdoma atnaujinto tiekéjy varzymosi procediira VP] 78 straipsnio 6 dalyje nustatyta
tvarka;
43.4.3.esant nuo Perkanciosios organizacijos nepriklausanc¢ioms ypatingos skubos

aplinkybéms ar kitais Perkanciosios organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais;

43.5.  Pirkimy organizatorius gali apklausti vieng tiekéja, jeigu:

43.5.1. numatomos pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3 000 Eur be PVM;

43.5.2. pirkimo objektas nurodytas MVPTA 21.2.2, 21.2.5-21.2.20 punktuose;

43.6. pasibaigus pirkimo procediiroms perduoda pirkimo dokumentus Uz pirkimy planavima
ir apskaitg atsakingam asmeniui uzregistruoti Pirkimy registre (forma Apraso 10 priede) ir saugoti.

44.  Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg jgalioti kita perkancigja
organizacija (toliau — Igaliotoji organizacija) atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo:

44.1. Pirkimo iniciatorius rengia jgaliojima, kuriame nurodo maksimalig pirkimo sutarties verte

ir apskaiciuotg pirkimo vertg. Prie jgaliojimo turi buti pridedama su vyriausiuoju buhalteriu ir Uz
pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingu asmeniu suderinta Perkan¢iosios organizacijos direktoriaus
patvirtinta Pirkimo paraiska-uzduotis su jos priedais;

44.2. jgaliojimas turi biiti suderintas su Jgaliotosios organizacijos direktoriumi ir pasirasytas
Perkanciosios organizacijos direktoriaus;

44.3. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Perkancioji organizacija, o uz iy
uzduoc¢iy jvykdyma — Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakinga Perkancioji organizacija;

44.4. pradéjus pirkimo vykdymga pirkimas registruojamas Jgaliotosios organizacijos Pirkimy
pagal jgaliojimus registre (forma ApraSo 11 priede);



44.5. pasibaigus pirkimui Jgaliotoji organizacija sudaro pirkimo dokumenty bylg ir jg saugo, o
Perkanciajai organizacijai perduoda pirkimo dokumenty bylos kopija, kurig §i uzsiregistruoja Pirkimy
registre (forma Apraso 10 priede);

44.6. jei pirkimo proceduros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius uzpildo
pirkimo sutarties projekta ir teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui pasirasyti;

44.7. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
igaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius
informuoja apie tai Igaliotaja organizacija, nurodydamas trikumus ir siiilydamas juos istaisyti ar
nutraukti pirkimo procediiras.

45. Pirkimo procediry vykdymo metu gautas pretenzijas nagrin€ja pirkimo vykdytojas
(Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija), atskirais atvejais pretenzijoms nagrinéti Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu gali buti sudaryta atskira pretenzijos nagrinéjimo komisija.
Nagrinéjant pretenzija dél techninés specifikacijos, gali biiti kreipiamasi j Pirkimy iniciatoriy, kuris
privalo pareiksti argumentuotg savo nuomong dél gautos pretenzijos.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

46. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo
ir darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziami priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés aktuose
ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

47. Galutin pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas, parengia Pirkimy iniciatorius arba Perkanciosios organizacijos
direktoriaus paskirtas pirkimo vykdytojas (Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija). Mazos vertés
pirkimy atveju sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

48. Pirkimo sutartj pasiraSo Perkanciosios organizacijos direktorius, jam nesant — Kitas
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

49. Pirkimo iniciatorius organizuoja pasiraSytos pirkimo sutarties registravimg SutarCiy
registre bei skelbia pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma VPT nustatyta tvarka.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

50. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ar
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng
uztikrina Uz pirkimo sutariy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo. Prevencing kontrole
Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktuose nustatytos kompetencijos ribose atlieka Uz pirkimy
planavimg ir apskaitg atsakingas asmuo.

51. Uz pirkimo sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties
vykdymo trikumus ar atsiradus kitoms pirkimo sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, atlieka
Siuos veiksmus:

51.1. raStu kreipiasi | Tiekéja praSydamas iStaisyti trikumus;

51.2. taiko Tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo budus (delspinigiai,
baudos, kt.) tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas;

51.3. inicijuoja pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais. Suderings su Uz
pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingu asmeniu, parengia dél to praneSimg Tiekéjui;



51.4. uzpildo Pirkimo sutarties keitimo ar nutraukimo procediiros patikros lapa (forma Apraso
13 priede), ji uzregistruoja Patikros lapy registre (forma ApraSo 15 priede);

51.5. Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj,
parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus ir pateikia Perkanc¢iosios organizacijos direktoriui
pasirasyti.

52. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja Uz pirkimo sutar¢iy vykdymo prieziiira
atsakingas asmuo, kuris:

52.1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties saglygy keitimo galimybé buvo numatyta
sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1 — 3 punktuose iSvardintus atvejus, parengia pirkimo
sutarties pakeitimo projekta, ji suderina su Uz pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingu asmeniu;

52.2. uzpildo Pirkimo sutarties keitimo ar nutraukimo procediiros patikros lapg (forma
ApraSo 13 priede), jj uzregistruoja Patikros lapuy registre (forma ApraSo 15 priede).

52.3. teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui pasirasyti pirkimo sutarties keitimo
projekta kartu pridédamas ir pirkimo sutarties keitimo procediiros patikros lapa;

52.4. organizuoja pirkimo sutarties keitimo registravima;

52.5. pirkimo sutarties keitimg skelbia VPT nustatyta tvarka.

53. Uz pirkimo sutaréiy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo:

53.1. privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai,
kitos pirkimo sutartyje nustatytos saglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai;

53.2. pasiraSo priemimo-perdavimo akta ar kitg paslaugy suteikima, prekiy pristatymg ir darby
atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby
dél Tiekéjo pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby;

53.3. nustacius, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, ar pazeistos kitos joje nustatytos
neesmings salygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus, ji pasiraso ir teikia
sitilyma Tiekéjui dél trikumy paSalinimo.

54. IvykdZius ar nutraukus pirkimo sutartj, UZ pirkimo sutar¢iy vykdymo prieZilira atsakingas
asmuo per 3 darbo dienas perduoda visa su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu susijusia
informacijg UZ pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingam asmeniui.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

55. Uz pirkimy planavimg ir apskaitg atsakingas asmuo organizuoja pirkimo dokumenty
perdavimg j archyva.

56. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VPI] 97 straipsnio 3 ir 4 nustatyta tvarka.

57. Su Aprasu pasiraSytinai supazindinami Perkanciosios organizacijos darbuotojai,
dalyvaujantys pirkimy procese.

58. Sis ApraSas gali bati kei¢iamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu
pasikeitus pirkimus reglamentuojantiems teisé€s aktams.




PRIEDAI:

1 priedas — Konfidencialumo pasizadéjimo forma;

2 priedas — Nesaliskumo deklaracijos forma;

3 priedas — Pasizadéjimy ir deklaracijy registro forma;

4 priedas — Rinkos tyrimo pazymos forma;

5 priedas — Pirkimo paraiskos-uzduoties forma;

6 priedas — Tiekéjy apklausos pazymos forma;

7 priedas — Pirkimy plano forma;

8 priedas — Pirkimy plano ir jo pakeitimy registro forma

9 priedas —Pirkimo paraiskos-uzduociy registro forma;

10 priedas — Pirkimy registro forma;

11 priedas — Pirkimy pagal jgaliojimus registro forma;

12 priedas — Pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapo forma;
13 priedas — Pirkimy sutarties keitimo ar nutraukimo procediiros patikros lapo forma;
14 priedas — Pirkimy organizavimo patikros lapo forma;

15 priedas — Patikros lapy registro forma.




Perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

(Konfidencialumo pasiZadéjimo forma) 1

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(Asmens, dalyvaujancio vieSojo pirkimo procediirose, vardas ir pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

Budamas

(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar Perkanciosios
organizacijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos istatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés
interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Perkanciosios
organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §] pasizad€jima, turésiu atlyginti Perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)



Perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
2 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos forma) 2

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(Asmens, dalyvaujancio vieSojo pirkimo procediirose, vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

(data)
Budamas

(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti Perkanciosios organizacijos direktoriui ar jo jgaliotajam atstovui apie
galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tickéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
Inasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rusies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes | interesy konflikto situacijg, privalau nusisalinti ar galiu bati nuSalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, pri€mimo proceso ar jo steb&jimo vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(parasas) (vardas ir pavardé)



Perkanciosios organizacijos viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso

3 priedas

(Pasizadéjimy ir deklaracijy registro forma) 3

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

20 METU PASIZADEJIMU IR DEKLARACIJU REGISTRAS

: o . NesaliSkumo Konfidencialumo
Eil. . . Funkcija, dél kurios asmuo - oy e
Nr Dokumenta pildantis asmuo | , areivotas pildvti dokument deklaracijos pasizadéjimo
' ipareig prcy A uZpildymo data uZpildymo data
1.
2.

PASTABA. Nesaliskumo deklaracijas ir Konfidencialumo pasizadéjimus privalo uzpildyti:
1. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese, einamaisiais biudZetiniais metais;
2. Perkanciosios organizacijos pirkimy procese dalyvaujantys asmenys (ekspertai, stebétojai) iki pirkimo procediiros

pradzios.

Uz pirkimy planavimg ir apskaita atsakingas asmuo

(vardas ir pavardé, parasas)



Perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
4 priedas

(Rinkos tyrimo paZymos forma) 4

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

RINKOS TYRIMO PAZYMA

(data)

Numatomas pirkimo objektas (pirkimo objekto pavadinimas, trumpas apibidinimas)

Rinkos tyrimo tikslas (pvz., pirkimo tikslas, preliminari planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby techniné
specifikacija, kiti svarbiis pirkimo aspektai)

Rinkos tyrimo dalyviai ir kreipimosi forma (pvz., rastu, el. pastu, e. parduotuvé, telefonu, Zodziu):
1.

2.
3.
Pasiiilymo vertinimo Kriterijus: Zaliasis pirkimas: Pirkimas i socialiniy jmoniy:
[] Kaina (] Taip []Ne [Taip [JNe
] Gyvavimo ciklo sanaudos (GCS)
[] Kainos ar sgnaudy ir kokybés Energijos vartojimo efektyvumo | Taikomi kvalifikacijos
santykis (KKS) reikalavimai: reikalavimai:
L] Taip I Ne [Taip [JNe

Rinkos tyrimo informacija (pvz., pasiiilymo vertinimo kriterijaus parinkimo pagrindimas, taikomi Zaliojo
pirkimo kriterijai, taikomi energijos vartojimo efektyvumo kriterijai, pirkimo is socialiniy jmoniy parinkimas,
taikomi kvalifikacijos reikalavimai ir kt.).

Rinkos tyrimo i§vados ir pasiiilymai
(vinkos tyrimo dalyviy Siitlomos pirkimo objekto charakteristikos, preliminari kaina Eur be PVM kt.)

Pirkimy iniciatorius

(vardas ir pavardé, parasas)



Perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
5 priedas

(Pirkimo paraiSkos-uzZduoties forma) 5

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavardé)

(parasas)

(rezoliucija)
PIRKIMO PARAISKA-UZDUOTIS

20 m. d. Nr.

Pirkimo iniciatorius

Pirkimo objekto pavadinimas

Pagrindinis BVPZ kodas ir pavadinimas

Papildomas BVPZ kodas ir pavadinimas (nurodoma, jei pirkimo objektui priskiriamas papildomas
BVPZ kodas)
Pirkimo objekto trumpas aprasymas (ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby savybés,

kokybés reikalavimai, kai nepridedama Techniné
specifikacija)

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtis
atsizvelgiant | visg pirkimo sutarties trukme

Maksimali planuojamos sudaryti sutarties
(iskaitant visus pratesimus) verté Eur be PVM
ir 1éSy Saltinis

Numatoma pirkimo sutarties trukmeé (nurodoma sutarties trukmé ménesiais jskaitant visus
pratesimus)

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby
atlikimo terminai

EkonomiSkai naudingiausias pasitilymas [] Kaina
iSrenkamas pagal vertinimo Kriterijus [[] Gyvavimo ciklo sanaudos (GCS)
[] Kainos ar sgnaudy ir kokybés santykis (KKS)

(jei taikomi, iSvardinti)

Sitlomy kviesti tiekéjy saraSas (nurodomas,
jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus
vwkdomas apie jj neskelbiant)

Numatomas pirkimo buidas (nurodomi Viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso (VPOTA) VPOTA ...
punktai, kuriais vadovaujantis atlieckamas pirkimas)
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Informacija apie pirkimo vykdyma (pazyméti):

[] Pirkimas objektas jtrauktas j metinj pirkimy plang (jrasyti Eilés Nr.)

[] Pirkimas vykdomas i§ VP] 23 str. nurodyty jmoniy

[_] Pirkimo objektas yra CPO.LT kataloge [] Pirkimas vykdomas i§ CPO.LT katalogo.

PAGRINDIMAS (jei neperkama is CPO.LT katalogo):

Taikomi reikalavimai (pazZymeéti):

[] Tiekeéjy kvalifikacijos reikalavimai (jei taikomi, nurodyti kokie kvalifikacijos reikalavimai taikomi)

[] Tiekéjy pasalinimo pagrindai (jei taikomi, nurodyti kokie tiekéjy pasalinimo pagrindai taikomi)

[ ] Kokybés vadybos standartai (jei taikomi, nurodyti kokie standartai taikomi)

(] Energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai (jei taikomi, nurodyti kokie)

[] Zaliasis pirkimas, taikomi Aplinkos apsaugos reikalavimai — (jei taikomi, nurodyti kokie)

PAGRINDIMAS (jei netaikomi Aplinkos apsaugos reikalavimai):

Pridedami dokumentai (paZymeéti):

[] Rinkos konsultacija CVP IS

[] Rinkos tyrimo pazyma [] Techniné specifikacija (] Pirkimo sutarties projektas

[] Kiti dokumentai:

Pirkimy iniciatoriaus siiilymas pavesti pirkimo vykdyma (pazyméti):

[] Pirkimy organizatoriui  (jrasyti vardg, pavarde)

[] Viesyjy pirkimy komisijai (nurodoma, kai yra ji sudaryta)

[ ] Igaliotajai organizacijai  (jrasyti pavadinimg)

Pirkimo verté, nurodyta pirkimy plane

BVPZ kodas .........ccccooccennrrennee.
(pirkimo vertés apskaic¢iavimui naudojami to paties tipo prekiy ir paslaugy BVPZ kodo pirmieji trys skaitmenys,
o darbams — VP] I priede pateiktos veikly riisys)

Pirkimo verté ...........ccoceeuenee. Eur be PVM
(apskaiciuojama pirkimo verté be PVM, pagal kurig nustatomas pirkimo bidas)
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Siiilomas pirkimo budas:

Supaprastintas mazos verté pirkimas:

(] Skelbiama apklausa (kai pirkimo verté nevirsija 15 000 Eur be PVM);

[] Neskelbiama apklausa rastu (kai pirkimo verté nevirsija 15 000 Eur be PVM);
[] Neskelbiama apklausa ZodZiu (kai pirkimo verté nevirsija 5 000 Eur be PVM).

Pirkimy iniciatorius

(vardas, pavardé, parasas)

SUDERINTA SUDERINTA
Vyriausiasis buhalteris Uz pirkimy planavimg ir apskaita
atsakingas asmuo

(vardas, pavardé, parasas, data)) (vardas, pavardé, parasas, data)



Perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
6 priedas

(Tiekéjy apklausos paZymos forma) 6

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavardé)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d.

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto trumpa charakteristika

Pirkimo paraiskos-uzduoties data ir Nr.

Pirkimo buidas (nurodomi VPOTA punktai) VPOTA

Pirkimo paskelbimo data Nr.

(jei vykdomas skelbiamas pirkimas)

Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas [ ] Kaina

iSrenkamas pagal vertinimo kriterijus [L] Gyvavimo ciklo sgnaudos (GCS)
[] Kainos ar sagnaudy ir kokybés santykis (KKS)
(jei taikomi, isvardinti).........

ApKklausti tiekéjai: (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil Tiekéjo pavadinimas, pasiiilyma pateikusio asmens kontakting Kvietimo pateikimo biidas

Nr. informacija arba tiekéjo e. parduotuvés internetiné nuoroda j pirkimo | (rastu, CVP IS, e. parduotuve,
' objekta, atitinkantj pirkimo objekto techning specifikacija el. pastu)

1.

2.

3.

Apklaustas vienas tiekéjas (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie ji neskelbiant ir apklausiant vienq tiekéjq):

(nurodomas Mazos verté pirkimy tvarkos apraso (MVPTA) punktas, kuriuo vadovaujantis apklausiama maziau negu
3 tiekéjai)
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Pasiulymus pateike tiekéjai:

Tiekéjo sitilomo | Pasitlymo Tiekéjo
Pasitilymo | pirkimo objekto | atitikimas . numeris
. C L ) . Pasitilymo )
Eil. Tiekejo pateikimo savybés, techninius kaina Eur | P2sitlymy
Nr. pavadinimas data ir darancios jtaka | reikalavimus s P</M eiléje
laikas pasiiilymo (atitinka / (jei eilé
vertinimui neatitinka) sudaroma)
1.
2.

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiilymy atmetimo priezastys, kita informacija):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
Tiekéjy pasitlymai (jei tiekéjai teiké pasiillymus rastu), lapy skaicius.

Pirkimy organizatorius
(parasas) (vardas ir pavard¢)



Pirkimy vykdytojo pavadinimas vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraso

7 priedas
(Pirkimy plano forma) 7
TVIRTINU
Direktorius
(vardas, pavardé)
(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)
BIUDZETINIAIS 20 METAIS NUMATOMU PIRKTI REIKALINGU PREKIU, PASLAUGU AR DARBU PLANAS
o Maksimali Ketinamos Pirkimo L _—
P|r!<|mo planuojama Nlll(rtl.latoim Numatoma sudaryti bidas: vpllilélonr;a:s Slrli((;nlg'as
. Pirkimo objekto | pagrindinis . pirkimo | P! Prexid pirkimo pirkimo Supaprastintas y yrdytojas. -
Eil. . S o Papildomas . kiekis, bei " . : . | pagal VP] | Pirkimy organizatorius;
objekto rusis BVPZ » sutarties pradzia sutarties atviras konkursas; Pirkimu komisiia:
Nr. e (prekes BVPZ kodas . paslaugy ar X Skelbiama 23 str. friimy Komisija;
pavadinimas > kodas verté (data arba trukmé (su ) Jgaliotoji PO;
paslaugos, darby L L apklausa; nuostatas | cpo | T katalogas;
darbai) (Eur be L ketvirtis) pratgsimais) | Neskelbiama . -1 ;
PVM) apimtis men apklausa (taip/ne) | Sektoriné CPO
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. | Prekés
1.1
2 Paslaugos
2.1,
3. | Darbai
3.1

Uz pirkimy planavima ir apskaitg atsakingas asmuo

(vardas ir pavardé, parasas)



Perkanciosios organizacijos
vieSyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraso

8 priedas

(Pirkimy plano ir jo pakeitimuy registro forma) 8

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

BIUDZETINIAIS 20 METAIS NUMATOMU PIRKTI REIKALINGU PREKIU,
PASLAUGU AR DARBU PLANO IR JO PAKEITIMU REGISTRAS

Dokumento
data

Dokumento Nr.

Dokumento pavadinimas

Dokumenta parenges
asmuo (vardas,
pavardé)

Pirkimy iniciatoriy pateikti Pirkimy
plano projektai

Pirkimy planas

Pirkimy plano pakeitimas

PASTABA. Registruojami Pirkimy iniciatoriy pateikti Pirkimy plano projektai, Perkanciosios organizacijos
direktoriaus patvirtintas Pirkimy planas ir atlikti jo pakeitimai

Uz pirkimy planavima ir apskaitg atsakingas asmuo

(vardas ir pavardé, paraSas)



Perkanciosios organizacijos
viesyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraSo

9 priedas

(Pirkimy paraisky-uzduociy registro forma) 9

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

20 METU PIRKIMU PARAISKU-UZDUOCIU REGISTRAS

Pirkimo iniciatoriaus vardas Pagrindinis Papildomas
Data Nr. ) ’ Pirkimo objekto pavadinimas g y BVPZ kodas
pavarde BVPZ kodas .
(jeigu yra)
1 2 3 4 5 6

Uz pirkimy planavima ir apskaitg atsakingas asmuo

(vardas ir pavardé, parasas)



Perkanciosios organizacijos viesyjy pirkimy

organizavimo tvarkos apraso

10 priedas

(Pirkimy registro forma) 10

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRAS

Y2

BIUDZETINIAIS 20
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istro forma) 11
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(vardas ir pavardé, parasas)



Perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
12 priedas

(Pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapo forma) 12

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

BIUDZETINIALIS 20 METAIS NUMATOMU PIRKTI REIKALINGU PREKIU,
PASLAUGU IR DARBUY PLANO KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.

I DALIS

Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.

Pirkimo objektas

Numatomo pirkimo verté Eur be PVM

BVPZ kodas

11 DALIS

TIKRINIMO OBJEKTAS

Metinis Pirkimy planas:
[ ] tikslinama informacija apie jtrauktus j metinj Pirkimy plang
[] - metinis Pirkimy planas papildomas naujais pirkimais

Viesyjy pirkimy suvestiné:
[] - tikslinama informacija apie jtrauktus j suvesting pirkimus
[ ] - suvestiné papildoma naujais pirkimais

Numatomos pirkimy vertés:
[ ] - perskai¢iuotos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio

nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo metodika.

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)

Uz pirkimy planavima ir apskaitg atsakingas asmuo

(vardas ir pavardé, paraSas)



Perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy organizavimo

tvarkos apraso

13 priedas

(Pirkimy sutarties keitimo ar nutraukimo procediiros patikros lapo forma) 13

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO AR NUTRAUKIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.

| DALIS

Pirkimo sutarties numeris ir data

Pirkimo sutarties pavadinimas

Pirkimo sutarties objektas

Numatoma sutarties pabaigos data, jskaitant visus
numatomus pratesimus

Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo

11 DALIS

TIKRINIMO OBJEKTAS

[ ] Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje

(nurodyti sutarties punktq kuriuo vadovaujantis atliekamas sutarties keitimas)

[ ] Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta VP] 89 straipsnyje
(nurodyti VP] 89 straipsnio punktq kuriuo vadovaujantis atliekamas sutarties keitimas)

[ ] Pakeitus sutarties salygas bus paZeisti pagrindiniai viesyjy pirkimy principai (jrasyti)

[ ] Pakeitus sutarties salygas bus kei¢iamos esminés sutarties salygos (jrasyti)

[ ] Pirkimo sutarties salygy nutraukimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje

(nurodyti sutarties punktq kuriuo vadovaujantis atliekamas sutarties nutraukimas)

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)

Uz pirkimy planavima ir apskaitg atsakingas asmuo

(vardas ir pavardé, paraSas)



Perkanciosios organizacijos
viesyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraso

14 priedas

(Pirkimy organizavimo patikros lapo forma) 14

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)
VIEgUJ U PIRKIMU ORGANIZAVIMO PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.

TIKRINIMO OBJEKTAS

(] Pirkimy organizavimo dokumenty kontrolé.
(Vertinama korupcijos rizika. Patikrinimui atrinkto pirkimo dokumentai [vertinama, ar uztikrintas tinkamas pirkimo
proceso dalyviy funkcijy ir jgaliojimy atskyrimas.)

[] Konfidencialumo, nesaliskumo dokumenty pasiraSymo kontrolé.
(Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy ir turi pasirasyti
Nesaliskumo deklaracijq ir Konfidencialumo pasizadéjimq.)

(] Priva¢iy interesy deklaracijy pateikimo, pildymo ir tikslinimo kontrolé.

(Vertinama interesy konflikto rizika. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese, ir asmenys galintys daryti jtakq
pirkimy rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo,
abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy.)

(] Pirkimy organizavimo procediiry kontrolé.
(Vertinamos pirkimo procediiros prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, planavimo etape, pasirengimo
pirkimui etape, pirkimo vykdymo etape, pirkimo sutarties sudarymo etape)

ISVADA

(Nustatyti triakumai, siiilomos priemonés trikumams pasalinti)

Pirkimy kontrolg atliekantis asmuo

(vardas ir pavarde, parasas)



Perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
15 priedas

(Patikros lapy registro forma) 15

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

BIUDZETINIU 20 METU PATIKROS LAPU REGISTRAS

Patikros lapo

Data Numeris .
paskirtis

Patikros lapa uzpildes asmuo

PASTABOS:
1. Registruojami Pirkimy plano keitimo patikros lapai, Pirkimy sutarties keitimo ar nutraukimo procediiros
patikros lapai, Pirkimy organizavimo patikros lapai.
2. Registruoja Patikros lapa uzpildgs asmuo.



PATVIRTINTA

Siauliy r. Meskui¢iy gimnazijos
direktoriaus

2023 m. sausio d. jsakymu
Nr. V-

SIAULIU R. MESKUICIU GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS DARBO
REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. Meskui¢iy gimnazijos vie$yjy pirkimy komisijos (toliau — Komisija) darbo
reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato Siauliy r. Meskui¢iy gimnazijos (toliau — Perkangioji
organizacija) Komisijos, kurios paskirtis — atlikti vie$yjy pirkimy procediiras, darbo tvarka.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Europos Sajungos tiesiogiai taikomais teisés aktais,
Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — MVPOTA), patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,, D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®,
kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, Siuo Reglamentu ir kitais Perkanciosios
organizacijos vidaus teisés aktais.

3. Reglamente vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, vartojamas VP] ir Aprase.

4. Komisija sudaroma Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu 1§ ne maziau kaip 3
asmeny — Komisijos pirmininko ir bent dviejy Komisijos nariy. Pirkimo organizatorius gali biti
komisijos nariu. Komisija veikia Perkanciosios organizacijos vardu pagal jai Perkanciosios
organizacijos direktoriaus nustatytas raStiSkas uzduotis, suteiktus jgaliojimus ir pavedimus,
neprieStaraujancius VP] ir kitiems teisés aktams.

5. Skiriant Komisijos narius, turi biiti atsiZvelgiama ] jy ekonomines, technines, teisines
Zinias ir §io jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Komisijos nariais
gali buti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys. Komisijos posédziai ir priimami sprendimai yra
teiseti, kai posédyje dalyvauja daugiau kaip puse visy Komisijos nariy o jeigu Komisija sudaryta i 3
asmeny, — kai posédyje dalyvauja visi Komisijos nariai.

6. Komisija savo sprendimus priima savarankiskai, objektyviai ir nesaliSkai, laikydamasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy ir
yra atskaitinga Perkanciosios organizacijos direktoriui.

Il SKYRIUS
KOMISIJOS FUNKCIJOS

7. Komisija, gavusi Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg Pirkimo paraiska-
uzduotj, atlieka Siuos veiksmus:

7.1. pagal apskaiciuotg pirkimo verte parenka pirkimo biida:

7.1.1. atliekant skelbiamg pirkima, pildo pirkimo skelbimg VP] nustatyta tvarka Centringje
vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS). Gavus pastaby i§ VieSyjy pirkimy
tarnybos (toliau — VPT) apie tai, kad skelbimas ar pirkimo dokumentai neatitinka Skelbimy teikimo
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Viesyjy pirkimy tarnybai tvarkos aprase, patvirtintame VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 21 d.
jsakymu Nr. 1S-92 nustatyty reikalavimy, Komisija atlieka pataisymus pagal VPT nurodytus
netikslumus skelbime ar pirkimo dokumentuose;

7.1.2. priemus sprendima tarptautinj pirkima vykdyti neskelbiamy deryby btidu, Komisija rastu
kreipiasi 1 VPT dél sutikimo vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby biidu (jei tai numato VP]);

7.1.3. atliekant pirkimg apie kurj neskelbiama, kviecCia parinktus tiekéjus pateikti pasitilymus;

7.2. rengia ir tvirtina pirkimo dokumentus (pirkimo sglygas, pasiilymo formg, sutarties
projekta, kt.);

7.3. teikia pirkimo dokumenty paai$kinimus ir patikslinimus;

7.4. organizuoja susitikimus su tiekéjais (iki pasitilymy pateikimo termino pabaigos
susitikimai organizuojami su kiekvienu tiekéju atskirai);

7.5. nustato galutinj pasitilymy pateikimo terming;

7.6. atlieka susipazinimo su pasitlymais (voky atpléSimo) procediirg;

7.7. nagringja tiekéjo pateikta pasiiilyma ir vertina kvalifikaciniy reikalavimy atitiktj:

7.7.1. nustato pasitlymo atitikt] pirkimo dokumentuose nustatytiems reikalavimams, esant
poreikiui, praso tiekéjo patikslinti, papildyti ar paaiskinti pasitilymo dokumentus, pagristi nejprastai
mazg pasitilymo kaing (jei tokia nustatoma);

7.7.2. vertina pateikty tiekéjo finansinés padéties, pajégumy ir tinkamumo vieSyjy pirkimy
procediirai informacija (jei pateikta), jei reikia, praso pateikti pirkimo dokumentuose nurodyty
minimaliy kvalifikaciniy reikalavimy atitikties deklaracija Europos Bendrajame vieSyjy pirkimy
dokumente (EBVPD), i§ galimo laimétojo reikalauja jrodanc¢iy dokumenty;

7.7.3. nustato, ar pasiiilymo galiojimo ir (ar) pirkimo sutarties jvykdymo uztikrinimas (jei
reikalaujama) atitinka pirkimo dokumenty reikalavimus;

7.7.4. informuoja tiekéja apie priimta sprendima;

7.8. nagringja tiekéjo pretenzija:

7.8.1. informuoja apie gauta nagrinéti pretenzija Perkanciosios organizacijos direktoriy ir
Pirkimo iniciatoriy;

7.8.2. stabdo pirkimo procediiras kol bus iSnagrinétos tiekéjy pretenzijos ir priimtas
sprendimas, o suinteresuotus dalyvius informuoja apie anksc¢iau pranesty pirkimo procediiros terminy
pasikeitimg (jei terminas kei¢iamas);

7.8.3. priima sprendimus ir apie juos pranesa pretenzija pateikusiam tiekéjui;

7.9. Salina tiekéja 1§ pirkimo procediry, vadovaujantis VP] ir pirkimo dokumentuose
nustatytais tiekéjy paSalinimo pagrindais, rastu informuoja UZ pirkimy planavimg ir apskaitg
atsakingg asmenj apie melagingg informacija pateikusj tiekéja ir sidlo ji jtraukti ;| Melaginga
informacijg pateikusiy tiekeéjy sarasa;

7.10. nutraukia pradéta pirkimo procediirg savo iniciatyva, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy
nebuvo galima numatyti, ir jeigu buvo pazeisti VP] nustatyti pirkimy principai ir susidariusios
padéties negalima iStaisyti;

7.11. nustato pirkimo laimétojg ir sudaro pasitilymy eile bei informuoja suinteresuotus dalyvius
apie pirkimo procediiros rezultatus. Tiekéjo reikalavimu supazindina jj su kity dalyviy pasiiilymais,
i$skyrus tg informacija, kurig dalyviai nurodé¢ kaip konfidencialia;

7.12. pasibaigus pirkimo procediirai, sudaro pirkimo dokumenty byla ir ja perduoda Uz pirkimy
planavimg ir apskaitg atsakingam asmeniui, kuris registruoja pirkima ir pirkimo rezultatus perduoda
Pirkimo iniciatoriui, Sis organizuoja pirkimo sutarties pasiraSymg ir registravima;



7.13. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis, neprieStaraujancius VP] ir
kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams, vykdo kitas, nors Siame Reglamente ir
nenurodytas, taciau tinkamam Komisijai pateikty uzduoc¢iy jvykdymui reikalingas funkcijas.

111 SKYRIUS
KOMISIJOS TEISES IR PAREIGOS

8. Komisija, vykdydama jai pavestas rastiSkas Perkanciosios organizacijos direktoriaus
uzduotis, turi teise:

8.1. inicijuoti eksperty pasitelkimg pirkimui, kuriam reikia specialiy Ziniy, tiekéjy pateiktiems
pasiiilymams nagrinéti;

8.2. gauti i$ Pirkimy iniciatoriaus papildomg informacijg apie reikalingy nupirkti prekiy kiekj,
prekiy tiekimo, paslaugy ar darby atlikimo terminus, techninius, estetinius, funkcinius bei kokybés
reikalavimus ir kitas keliamas salygas, 1ésas, skirtas prekiy, paslaugy ar darby pirkimui, bei kita
informacija, reikalingg pirkimui organizuoti ir atlikti,

8.3. siulyti papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, kuriy nenurodé
Pirkimo iniciatorius Pirkimo paraiskoje-uzduotyje arba siiilyti pateikty kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimy pataisymus;

8.4. prasyti, kad tiekéjas pratesty savo pasitilymo galiojimo uztikrinimo termina;

8.5. prasyti, kad tiekejas paaiSkinty pasitilyma, patikslinty duomenis apie savo kvalifikacija;

8.6.  siulyti pakeisti ir papildyti §j Reglaments;

8.7. turi kitas VP ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose jtvirtintas teises.

9. Komisija, vykdydama jai pavestas rastiSkas Perkanciosios organizacijos direktoriaus
uzduotis, turi pareiga:

9.1. laikytis VP ir kity Reglamento 2 punkte nurodyty teisés akty;

9.2. laiku atlikti jai pavestas uzduotis;

9.3. turi kitas VPI ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose ijtvirtintas
pareigas.

10. Komisijos nariai ir Perkanc¢iosios organizacijos pakviesti ekspertai negali atskleisti jokios
informacijos tretiesiems asmenims apie tiekéjy pateikty pasiilymy turinj, iSskyrus Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatytus atvejus.

IV SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

11.  Komisijos nariai ir Perkanciosios organizacijos pakviesti ekspertai gali dalyvauti
Komisijos darbe tik pasirase NesaliSkumo deklaracijg ir Konfidencialumo pasizadéjima bei deklarave
privacius interesus elektroninémis priemonémis, pateikdami ar atnaujindami savo privaciy interesy
deklaracijg iki dalyvavimo vieSojo pirkimo procediirose pradzios, kaip tai numatyta VieSyjy ir
privac¢iy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme. NeSaliSkumo deklaracijas ir
Konfidencialumo pasiZzadé¢jimus Komisijos nariai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau kaip
vieng karta per metus. Komisijos nariai ir ekspertai, nepasiraS§¢ NeSaliSkumo deklaracijos,
Konfidencialumo pasizadéjimo ir teisés akty nustatyta tvarka nepateike ar neatnaujing Privaciy
interesy deklaracijos, neturi teisés dalyvauti vieSajame pirkime.

12. Komisijos veiklai vadovauja Komisijos pirmininkas. Jei Komisijos pirmininkas dél
svarbiy priezasCiy negali dalyvauti posédyje, jo funkcijas atlieka Perkanciosios organizacijos
direktoriaus jsakymu paskirtas kitas Komisijos narys.



13. Komisijos posédzius protokoluoja ir palaiko rysj su tiekéjais (siuncia ir gauna i$ jy
praneSimus, susijusius su pirkimy procediiromis) Komisijos pirmininko paskirtas sekretorius.

14.  Komisijos pirmininkas, Komisijos narys ar ekspertas privalo nusisalinti ir nedalyvauti
Komisijos posédyje, jei posédzio metu nagrin¢jamas klausimas, galintis sukelti vieSyjy ir privaciyjy
interesy konflikta.

15. Komisijos pirmininkas, Komisijos narys ar ekspertas nusalinamas nuo darbo Komisijoje,
jei jam yra pareiksti jtarimai dél korupcinio pobiidzio nusikalstamos veikos.

16. Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédziuose. Komisijos narys, esantis
darbe, bet d¢l svarbios priezasties negalintis dalyvauti posédyje, privalo i§ anksto apie tai pranesti
Komisijos pirmininkui.

17. Komisijos posédziai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja ne maziau kaip 2/3 visy
Komisijos nariy.

18. Balsavimo metu Komisijos nariai negali susilaikyti nuo sprendimo priémimo, o turi
aiSkiai iSreikSti savo pozicijg svarstomu klausimu. Jei Komisijos narys negali priimti sprendimo dél
informacijos ar laiko stokos, jis turéty praSyti nukelti Komisijos posédzio data ir kreiptis dél
papildomos informacijos ir paaiSkinimy suteikimo j kitus Komisijos narius ar ekspertus.

19. Komisija sprendimus priima posédziuose paprasta balsy dauguma, atviru vardiniu
balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

20. Komisijos posédzio eiga ir sprendimai jforminami protokolu, kuriame nurodomi
Komisijos nariy pasisakymai, atskirosios nuomonés (kai jos pareiSkiamos), pateikiami paaiskinimai
rastu, Komisijos priimti sprendimai, sprendimy motyvai (pagrindai ir argumentai), balsavimo
rezultatai, jvardijant kiekvieno Komisijos nario spendimg (uz arba prie§) svarstomu klausimu.
Protokolg pasiraso visi Komisijos posédyje dalyvave Komisijos nariai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Komisijos pirmininkas, Komisijos nariai ir Perkanciosios organizacijos pakviestas
ekspertas uz savo veikla ir priimtus sprendimu atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

22. Komisijos nariai negali dalyvauti rengiant, svarstant ar priimant sprendimus arba kitaip
paveikti sprendimus, kurie gali sukelti ar sukelia interesy konflikta ar vykdyti pavedimus, kurie susije
su jy privaciais interesais. Jeigu kyla arba gali kilti interesy konfliktas, Komisijos narys turi nusiSalinti
nuo pirkimo procediiry, patikslinti savo Privaciy interesy deklaracija (jei reikia) bei rastu informuoti
Komisijos pirmininkg ir Perkanciosios organizacijos direktoriy, kuris priima sprendimg del tokio
Komisijos nario dalyvavimo tolesnése pirkimo procediirose.

23. Komisijos veikla pasibaigia Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendima
ja panaikinti arba jvykdzius visas jai paskirtas uzduotis.

24. Sis Reglamentas, jo papildymai ir pakeitimai tvirtinami Perkanéiosios organizacijos
direktoriaus jsakymu ir jsigalioja nuo jo priémimo datos, jei paciame jsakyme nenurodyta kita
jsigaliojimo data.




